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Die Akademie für Ehrenamtlichkeit Deutschland (AfED) ist das nationale Kompetenzzentrum für 

Qualifizierung und Entwicklung im freiwilligen und ehrenamtlichen Engagement.  

Die Akademie für Ehrenamtlichkeit Deutschland (AfED) ist das Dach für folgende Programme/Projekte: 

 Akademie für Ehrenamtlichkeit – Qualifizierung, Entwicklung, Beratung, 

 Quifd – die Agentur für Qualität in Freiwilligendiensten, 

 Das Freiwilligenkolleg der Robert Bosch Stiftung, 

 Freiwillig macht Schule. 

 

Die AfED ist eine Einrichtung des Fördervereins für Jugend und Sozialarbeit e.V. 

 

Stellenbeschreibung  

Die neunmonatige Traineestelle richtet sich an Berufseinsteiger/innen und dient der Sammlung 

praktischer Erfahrungen in der Erwachsenenbildung.  

 

Im Rahmen Ihrer Tätigkeit lernen Sie die unterschiedlichen Projekte kennen, indem Sie die zuständigen 

Projektleiter/innen bei der konzeptionellen und organisatorischen Umsetzung unterstützen bzw. bei der 

Entwicklung von neuen Projekten mitwirken (50% der Stelle). Sie sind außerdem für das 

Seminarmanagement und die Öffentlichkeitsarbeit der AfED (50%) eigenverantwortlich zuständig.  

 

Eine umfangreiche Einarbeitung und Begleitung durch die Projektleiter/innen ist wesentlicher 

Bestandteil der Stelle. Darüber hinaus sind 7 Bildungstage im Rahmen der Fortbildungen der AfED 

vorgesehen.  

 

Aufgaben 

 Teilnehmer- und Seminarmanagement für Fortbildungen und Tagungen 

 Mitarbeit im Bereich Öffentlichkeitsarbeit und Marketing 

 Konzeption und Durchführung von einzelnen Seminarmodulen 

 Redaktion von Schulungsmaterialien, Mitarbeit an Lernplattformen 

 Vor- und Nachbereitung von internen und externen Sitzungen 

 Assistenz im Projektmanagement, Büroorganisation 
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Was erwarten wir: 

 Sie haben einen ersten berufsqualifizierenden Abschluss (Bachelor oder Vergleichbares) 

erworben und 

 erste Berufserfahrung durch Praktika oder nebenberufliche Tätigkeit im Bereich 

Seminarmanagement und -durchführung bzw. Konzeptentwicklung gesammelt. 

 Sie haben sich im Studium mit den Themen freiwilliges Engagement oder 

Erwachsenenbildung befasst und ihre Abschlussarbeit zu einem der Themen verfasst. 

 Sie kennen gemeinnützige Organisationen durch Ihr freiwilliges Engagement. 

 Sie haben die Motivation und das Ziel, eigenständig arbeiten zu wollen. 

 Sie haben Ehrgeiz und Durchhaltevermögen.  

 

Umfang und Vergütung 

Die Arbeitszeit beträgt 40 Stunden (Vollzeit).  

 

Die Stelle ist auf 9 Monate befristet und wird mit 1000 € brutto vergütet.  

 

 

Bewerbung 

Antritt der Stelle: 02.04.2012 oder nächstmöglichen Zeitpunkt 

Bewerbung bis zum: 15.03.2012 

Bewerbungsgespräche am: 26.03. oder 30.03.2012 

 

Kontakt 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an Thomas Kegel, kegel@ehrenamt.de.  
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